
Datev	-	BuchfÃ¼hrung
Kompakt-Intensiv-Training

Sowohl	Unternehmen	als	auch	SelbststÃ¤ndige	und	Steuerberater	nutzen	die	Buchhaltungssoftware	von	DATEV,	um	die	Buchhaltung	und	BuchfÃ¼hrung	korrekt
und	zeitsparend	durchzufÃ¼hren.	In	unserer	Datev	Schulung	lernen	Sie	die	Programmfunktionen	und	AuswertungsmÃ¶glichkeiten	der	benutzerfreundlichen
Software	kennen	und	nutzen.

Zu	Beginn	werden	Ihnen	die	Grundeinstellungen	und	Programmoptionen	nÃ¤her	vorgestellt.	AnschlieÃŸend	erfahren	Sie,	wie	Sie	die	Firmenstammdaten
einrichten	und	verwalten	kÃ¶nnen.	AuÃŸerdem	lernen	Sie,	den	Kontenplan	anzupassen	und	Belegnummernkreise	zu	definieren.	

Ein	weiterer	Punkt	ist	die	Erfassung	von	Buchungen.	Das	ist	ein	zentraler	Aspekt	der	Schulung.	Anhand	von	MusterfÃ¤llen	vollziehen	Sie	die	einzelnen
Buchhaltungsschritte	selbststÃ¤ndig	nach,	um	von	einem	grÃ¶ÃŸeren	Lernerfolg	zu	profitieren.	Nachdem	Sie	die	ersten	ErÃ¶ffnungsbuchungen	vorgenommen
haben,	werden	Sie	neben	Kassen-	und	Bankbelegen	auch	RechnungseingÃ¤nge	und	-ausgÃ¤nge	buchen.	Unsere	Expert:innen	vermitteln	Ihnen	wertvolles
Wissen	zum	Arbeiten	mit	Debitoren	und	Kreditoren,	Ã¼ber	Splitbuchungen	und	zu	der	Offene-Posten-Buchhaltung.	

Nach	der	Buchung	von	verschiedenen	Forderungen	und	Verbindlichkeiten	erstellen	Sie	monatliche	Berichte	und	betriebswirtschaftliche	Auswertungen.
Erfolgsrechnung	und	Kapitalverwendungsrechnung	werden	behandelt.	Sie	erfahren,	wie	Sie	die	Umsatzsteuervoranmeldung	via	ELSTER	Ã¼bermitteln.	Zudem
lernen	Sie,	die	Daten	zu	sichern	und	zu	exportieren.	Unsere	Expert:innen	vermitteln	Ihnen	alles,	was	erforderlich	ist,	um	mit	der	DATEV	Software	sicher	und
korrekt	umzugehen.

Kursinhalte
Unsere	Datev	Schulung	enthÃ¤lt	folgende	Themen:

EinfÃ¼hrung

Vorbereitung	der	Software
Grundeinstellungen
Programmoptionen
Firmenstammdaten
Kontenplan
Belegnummernkreise
Listeneinstellungen

Buchungen

ErÃ¶ffnungsbuchungen
Kassen-	und	Bankbelege
RechnungseingÃ¤nge
RechnungsausgÃ¤nge
Offene-Posten-Buchhaltung

Berichte	und	Auswertungen

Monatliche	Berichte	
Betriebswirtschaftliche	Auswertungen	
Summen-	und	Saldenliste

Steuern	und	Datensicherung

Umsatzsteuervoranmeldung
ELSTER
DATEV-Export
Datensicherung

Tipps	&	Tricks

Vorraussetzungen
FÃ¼r	unsere	Datev	Schulung	benÃ¶tigen	Sie	keine	Vorkenntnisse.

Unterrichtszeit
(8	x	45	Minuten)
jeweils	von	09.30	Uhr	-	17.00	Uhr



Trainingsvarianten
Ã–ffentliches	Training

Das	Ã¶ffentliche	Training	ist	eine	Standardschulung	in	den	medienreich-
SchulungsrÃ¤umen	mit	Ã¶ffentlichem	Teilnehmerkreis	und	den	Inhalten	aus
unserem	Trainingsprogramm.

Preise

Pro	Tag Kompletttraining
(2-Tage)

nicht	verfÃ¼gbar nicht	verfÃ¼gbar
Alle	Preis	verstehen	sich	pro	Teilnehmer(in).

Inklusive
Mittagessen,	GetrÃ¤nke,	Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat

Bei	gleichzeitiger	Anmeldung	von

2-3	Personen	erhalten	Sie	5%	Rabatt,
4-6	Personen	erhalten	Sie	10%	Rabatt
7	Personen	und	mehr	erhalten	Sie	15%	Rabatt.

Individuelles	Inhouse	Training

Das	individuelle	Inhouse	Training	findet	in	Ihren	RÃ¤umlichkeiten	statt.

Ihre	Vorteile	auf	einen	Blick:

Wir	kommen	zu	Ihnen
Sie	bestimmen	Ihren	Wunschtermin
Individuell	abstimmbare	Trainingsschwerpunkte	aus	unserer	Trainingsbeschreibung
Individuelle	Betreuung	durch	den	Trainer
Sie	sparen	sich	eventuelle	Anfahrtswege	u.	Ãœbernachtungskosten

Tagespreise

1.	Teilnehmer 2.	Teilnehmer 3.	Teilnehmer je	weiterer
Teilnehmer

895,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	1.065,05

+165,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	196,35

+140,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	166,60

+115,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	136,85

Bei	den	Preisen	handelt	es	sich	um	Tagespreise	(8	x	45	Minuten)	zzgl.	eventuell	anfallender	Spesen.	Details	entnehmen	Sie	bitte	dem	verbindlichen	Angebot	unser	Berater-	/	innen.

Inklusive	
Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat

Individuelles	Firmen	Training

Individuelles	Firmen	Training	fÃ¼r	Sie	oder	Ihre	Mitarbeiter	in	den	SchulungsrÃ¤umen	von	medienreich.

Ihre	Vorteile	auf	einen	Blick:

Individuelle	Betreuung	durch	den	Trainer
Training	in	unseren	modernen	SchulungsrÃ¤umen
Sie	bestimmen	Ihren	Wunschtermin
Individuell	abstimmbare	Trainingsschwerpunkte	aus	unserer	Trainingsbeschreibung

Tagespreise

1.	Teilnehmer 2.	Teilnehmer 3.	Teilnehmer je	weiterer
Teilnehmer

1195,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	1.422,05

+210,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	249,90

+180,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	214,20

+150,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	178,50

Bei	den	Preisen	handelt	es	sich	um	Tagespreise	(8	x	45	Minuten).

Inklusive	
Mittagessen,	GetrÃ¤nke,	Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat
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