edienreich

COMPUTERTRAININGS

Microsoft Teams - FAYr Administrator:innen

Kompakt-Intensiv-Training

Lernen Sie in unserem Microsoft Teams Training die Administration von Microsoft Teams.
Mit Microsoft Teams |Arsst sich die interne Kommunikation im Unternehmen verbessern, beschleunigen und erleichtern.

Die Zusammenarbeit, der Austausch von Informationen, Besprechungen, Bekanntmachungen und Terminvereinbarungen funktionieren mit Teams einfach,
schnell und zentral an einem Ort.

In unserem Kurs erhalten Sie zunAxchst eine Eianl/ahrurJg, in der Sie mit der BenutzeroberflAnche und dem Funktionsumfang von Microsoft Teams vertraut
gemacht werden. Es wird intensiv auf den Chat, die KanAxle, die Teams, den Kalender und den Umgang mit Dateien eingegangen.

Ein besonderer Fokus des Seminars liegt in der Systemadministration. Sie lernen, wie Sie die Mitglieder verwalten und Zugriffsrechte vergeben, was Sie im
Zusammenhang mit der Datenschutz-Grundverordnung beachten mA¥issen, wie Sie weitere Apps in Microsoft Teams integrieren kAfnnen und wie Sie die
Teams-App fA%r Android und iOS nutzen.

AbschlieAYend erhalten Sie in unserer Schulung von unserem Profi wertvolle Tipps & Tricks fA%r den Einsatz von Microsoft Teams in lhrem Unternehmen.

Unser Microsoft Teams Training beinhaltet folgende Themen:
EinfA%hrung

» Grundbegriffe
» User Interface
» Nutzungsumfang

Chat

» Kontakte

» Kommunikation

» Video- und Sprachanrufe
» Screenshare

» Aufzeichnungen

KanAxle und Teams

» Erstellen

» Kommunikation

» Registerkarten und Apps
» Connectors

» Teams verwalten

Kalender

» Termine & Meetings
» Protokolle und Notizen
» Outlook Integration

Dateien

» gemeinsames Arbeiten an Dateien
» Archiv
> Suche

Systemadministration

Admineinstellungen

Mitglieder verwalten

Authentifizierung & Zugriffsrechte

Sicherheit & Compliance

Datenschutz & DSGVO

Add-Ons

externe Tools einbinden (PowerBI, Azure, Scrum, ...)
Einsazt von Bots

Troubleshooting

Teams-App

L L

Tipps & Tricks

Vorraussetzungen

(8 x 45 Minuten)
jeweils von 09.30 Uhr - 17.00 Uhr



Trainingsvarianten

A-ffentliches Training

Das i\1]ffen~tliche Training ist eine Standardschulung in den medienreich-
SchulungsrAxumen mit Afffentlichem Teilnehmerkreis und den Inhalten aus
unserem Trainingsprogramm.

Preise

Kompletttraining
R 2R

nicht verfAYgbar 1195.- €

Inkl. MwSt. = € 1.422,05

Alle Preis verstehen sich pro Teilnehmer(in).

Inklusive B
Mittagessen, GetrAxnke, Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat

Bei gleichzeitiger Anmeldung von

» 2-3 Personen erhalten Sie 5% Rabatt,
» 4-6 Personen erhalten Sie 10% Rabatt
» 7 Personen und mehr erhalten Sie 15% Rabatt.

Individuelles Inhouse Training

Das individuelle Inhouse Training findet in Ihren RArumlichkeiten statt.
lhre Vorteile auf einen Blick:

Wir kommen zu lhnen

Sie bestimmen lhren Wunschtermin

Individuell abstimmbare Trainingsschwerpunkte aus unserer Trainingsbeschreibung
Individuelle Betreuung durch den Trainer

Sie sparen sich eventuelle Anfahrtswege u. Acebernachtungskosten

A

Tagespreise

] ] : je weiterer
1. Teilnehmer |2. Teilnehmer |3. Teilnehmer

1195,- € +195,- € +170,- € +145,- €

Inkl. MwSt. = € 1.422,05  Inkl. MwSt. = € 232,05 Inkl. MwSt. = € 202,30 Inkl. MwSt. = € 172,55

Bei den Preisen handelt es sich um Tagespreise (8 x 45 Minuten) zzgl. eventuell anfallender Spesen. Details entnehmen Sie bitte dem verbindlichen Angebot unser Berater- / innen.

Inklusive
Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat

Individuelles Firmen Training

Individuelles Firmen Training fAYar Sie oder lhre Mitarbeiter in den SchulungsrAzumen von medienreich.
lhre Vorteile auf einen Blick:

» Individuelle Betreuung durch den Trainer

» Training in unseren modernen SchulungsrArumen

» Sie bestimmen lhren Wunschtermin

» Individuell abstimmbare Trainingsschwerpunkte aus unserer Trainingsbeschreibung

Tagespreise

] ] _ je weiterer
1. Teilnehmer |2. Teilnehmer |3. Teilnehmer

1495,- € +240,- € +210,- € +180,- €

Inkl. MwSt. = € 1.779,05 Inkl. MwSt. = € 285,60 Inkl. MwSt. = € 249,90 Inkl. MwSt. = € 214,20

Bei den Preisen handelt es sich um Tagespreise (8 x 45 Minuten).

Inklusive B
Mittagessen, GetrArnke, Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat
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