edienreich

COMPUTERTRAININGS

Microsoft PowerPoint - GeschAxrftsgrafiken und Diagramme

Kompakt-Intensiv-Training

Unsere eintArgige Schulung "PowerPoint - GeschAxftsgrafiken und Diagramme" richtet sich vorrangig an Teilnehmer, die regelmArAYig mit Powerpoint
arbeiten. Ihnen werden die vielfAxltigen neuen grafischen Funktionen des Office-Programms detailliert vorgestellt. Sie lernen unterschiedliche MAglichkeiten
kennen, um mit diesen Funktionen sicher zu arbeiten.

Das Seminar beginnt mit einer umfassenden Einleitung in die Grundlagen allgemeiner Objekte. Im Anschluss daran werden Sie lernen, Objekte zu zeichnen, zu
positionieren und Formen zu bearbeiten. Ihnen werden verschiedene Methoden vorgestellt, die eine genaue Positionierung ermAvglichen. Darauf aufbauend
lernen Sie die Besonderheiten bestimmter Formen kennen und mit Zeichentools zu arbeiten. Sie erhalten Tipps und Tricks, die lhnen eine effektive Verwendung
bestimmter Formen ermAfglichen und eine schnellere Ausrichtung von Objekten erlauben.

AuAYerdem erfahren Sie, wie Sie SmartArts erstellen kAfnnen und mit SmartArt-Tools arbeiten. AbschlieAYend wird Ihnen die Schulung "PowerPoint -
GeschAxftsgrafiken und Diagramme" zeigen, wie Sie verschiedene Diagramme erstellen und effizient nutzen.

PowerPoint - GeschAxnftsgrafiken und Diagramme

Grundlagen A%ber ObjekteZeichnung und Positionierung von Objekten

» Bearbeitung und Formatierung von Formen
» Formatierung mit Hilfsmitteln

» genaue Positionierung und die Methoden

» Autoformen

Zeichentools und einzelne Formen mit Besonderheiten

> Tipps fAY%r die Verwendung von bestimmten Formen B
> Tricks mit denen Objekte schneller ausgerichtet werden kAfinnen
» Beispiele fAY¥r Anwendungen

SmartArts erstellen und Tools fA%r SmartArts

» Vorstellung unterschiedlicher Layouts
» AblaufplAxne, Organigramme, Radiallisten uvm.
» Mengenbeziehungen und zielorientierte Schritte in Diagrammen veranschaulichen

Einfache Diagramme erstellen

» Erstellen von SAxulendiagrammen

» Erstellen von Kreisdiagrammen

» Verschiedene Aussagen in weiteren Diagrammtypen darstellen

» Vorstellung unterschiedlicher Tools fA%r die Arbeit mit Diagrammen

Vorraussetzungen

Grundlagen PowerPoint

(8 x 45 Minuten)
jeweils von 09.30 Uhr - 17.00 Uhr

Trainingsvarianten

A-ffentliches Training

Das i\1]ffen~tliche Training ist eine Standardschulung in den medienreich-
SchulungsrAxumen mit Afffentlichem Teilnehmerkreis und den Inhalten aus
unserem Trainingsprogramm.

Preise

Kompletttrainin

nicht verfA%gbar 225~ €

Inkl. MwSt. = € 624,75

Alle Preis verstehen sich pro Teilnehmer(in).

Inklusive -
Mittagessen, GetrAxnke, Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat

Bei gleichzeitiger Anmeldung von

» 2-3 Personen erhalten Sie 5% Rabatt,
» 4-6 Personen erhalten Sie 10% Rabatt
» 7 Personen und mehr erhalten Sie 15% Rabatt.



Individuelles Inhouse Training
Das individuelle Inhouse Training findet in Ihren RAzumlichkeiten statt.

lhre Vorteile auf einen Blick:

Wir kommen zu Ihnen

Sie bestimmen lhren Wunschtermin

Individuell abstimmbare Trainingsschwerpunkte aus unserer Trainingsbeschreibung
Individuelle Betreuung durch den Trainer

Sie sparen sich eventuelle Anfahrtswege u. Acebernachtungskosten

W W W

Tagespreise

] ] _ je weiterer
1. Teilnehmer |2. Teilnehmer |3. Teilnehmer

595,- € +195,- € +119,- € +89,- €

Inkl. MwSt. = € 708,05 Inkl. MwSt. = € 232,05 Inkl. MwSt. = € 141,61 Inkl. MwSt. = € 105,91

Bei den Preisen handelt es sich um Tagespreise (8 x 45 Minuten) zzgl. eventuell anfallender Spesen. Details entnehmen Sie bitte dem verbindlichen Angebot unser Berater- / innen.

Inklusive
Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat

Individuelles Firmen Training

Individuelles Firmen Training fA%r Sie oder Ihre Mitarbeiter in den SchulungsrArumen von medienreich.
lhre Vorteile auf einen Blick:

» Individuelle Betreuung durch den Trainer

» Training in unseren modernen SchulungsrArumen

» Sie bestimmen lhren Wunschtermin

» Individuell abstimmbare Trainingsschwerpunkte aus unserer Trainingsbeschreibung

Tagespreise

] ] . je weiterer
1. Teilnehmer 2. Teilnehmer |3. Teilnehmer

995,- € +195,- € +150,- € +150,- €

Inkl. MwSt. = € 1.184,05 Inkl. MwSt. = € 232,05 Inkl. MwSt. = € 178,50 Inkl. MwSt. = € 178,50
Bei den Preisen handelt es sich um Tagespreise (8 x 45 Minuten).

Inklusive B
Mittagessen, GetrAxnke, Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat
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