
Automatisierung	und	Prozessoptimierung	mit	Microsoft	365	Copilot
Kompakt-Intensiv-Training

Die	Schulung	„Automatisierung	und	Prozessoptimierung	mit	Microsoft	365	Copilot“	bietet	eine	umfassende	EinfÃ¼hrung	in	die	vielseitigen
Automatisierungsfunktionen	von	Microsoft	365	Copilot	und	richtet	sich	an	alle,	die	ihre	ArbeitsablÃ¤ufe	effizienter	gestalten	mÃ¶chten.	Zu	Beginn	erhalten	die
Teilnehmenden	einen	Ãœberblick	Ã¼ber	die	grundlegenden	Funktionen	zur	Automatisierung	von	Routineaufgaben	und	Wiederholungsprozessen,	um	manuelle
TÃ¤tigkeiten	zu	reduzieren	und	Ressourcen	zu	optimieren.

Im	weiteren	Verlauf	wird	erlÃ¤utert,	wie	individuelle	Workflows	erstellt	und	implementiert	werden	kÃ¶nnen,	um	maÃŸgeschneiderte	AutomatisierungslÃ¶sungen
fÃ¼r	spezifische	Anforderungen	zu	entwickeln.	Hierbei	steht	die	praktische	Nutzung	von	Copilot	zur	Optimierung	der	Dokumenten-	und	Datenverwaltung	im
Fokus.	Die	Schulung	umfasst	zudem	Methoden	zur	Fehlererkennung	und	-behebung,	um	die	StabilitÃ¤t	und	ZuverlÃ¤ssigkeit	automatisierter	Prozesse
sicherzustellen.

Ein	wesentlicher	Bestandteil	der	Schulung	ist	die	Integration	von	Microsoft	365	Copilot	in	bestehende	Systeme	und	Anwendungen,	um	so	eine	nahtlose
Automatisierung	zu	ermÃ¶glichen.	Durch	den	Einsatz	von	KI-gestÃ¼tzter	Automatisierung	wird	die	Effizienz	erheblich	gesteigert,	was	den	Teilnehmenden
anhand	praxisnaher	Ãœbungen	und	Simulationen	vermittelt	wird.	DarÃ¼ber	hinaus	wird	gezeigt,	wie	Workflows	flexibel	an	unterschiedliche	betriebliche
Anforderungen	angepasst	werden	kÃ¶nnen.

Besondere	Aufmerksamkeit	gilt	der	EinfÃ¼hrung	in	die	Echtzeit-Ãœberwachung	von	automatisierten	Prozessen	sowie	der	Implementierung	erweiterter
Sicherheitsfunktionen,	um	Datenschutz	und	Compliance	zu	gewÃ¤hrleisten.	Des	Weiteren	wird	die	Nutzung	von	Copilot	fÃ¼r	das	Projektmanagement	und	die
Ressourcenplanung	behandelt,	wodurch	eine	strategische	Planung	und	DurchfÃ¼hrung	von	Projekten	unterstÃ¼tzt	wird.

AbschlieÃŸend	erhalten	die	Teilnehmenden	wertvolle	Einblicke	in	bewÃ¤hrte	Strategien	zur	langfristigen	Prozessoptimierung.	Anhand	von	Best	Practices	und
Fallstudien	werden	erfolgreiche	Implementierungen	veranschaulicht,	um	den	Transfer	des	erlernten	Wissens	in	den	beruflichen	Alltag	zu	erleichtern.	Die
Schulung	bietet	somit	eine	ideale	Grundlage,	um	Microsoft	365	Copilot	gezielt	zur	Effizienzsteigerung	und	Optimierung	von	Arbeitsprozessen	einzusetzen.

Zielgruppe:	Professionals	und	Teams,	die	Microsoft	365	Copilot	fÃ¼r	die	Optimierung	ihrer	ArbeitsablÃ¤ufe	nutzen	mÃ¶chten.

Kursinhalte
Automatisierung	und	Prozessoptimierung	mit	Microsoft	365	Copilot

EinfÃ¼hrung	in	die	Automatisierungsfunktionen	von	Microsoft	365	Copilot
Erstellung	und	Implementierung	individueller	Workflows
Automatisierung	von	Routineaufgaben	und	Wiederholungsprozessen
Nutzung	von	Copilot	zur	Optimierung	von	Dokumenten-	und	Datenverwaltung
Fehlererkennung	und	-behebung	in	automatisierten	Prozessen
Integration	von	Copilot	in	bestehende	Systeme	und	Anwendungen
Einsatz	von	KI-gestÃ¼tzter	Automatisierung	zur	Steigerung	der	Effizienz
Praktische	Ãœbungen	und	Simulationen	zur	Anwendung	der	Automatisierung
Anpassung	von	Workflows	an	unterschiedliche	Anforderungen
EinfÃ¼hrung	in	die	Echtzeit-Ãœberwachung	von	automatisierten	Prozessen
Erweiterte	Sicherheitsfunktionen	in	der	Automatisierung
Nutzung	von	Copilot	fÃ¼r	das	Projektmanagement	und	die	Ressourcenplanung
Strategien	zur	langfristigen	Prozessoptimierung
Best	Practices	und	Fallstudien	zur	erfolgreichen	Implementierung

Vorraussetzungen
Gute	Kenntnisse	in	der	Nutzung	von	Office-Anwendungen	und	grundlegende	Erfahrung	mit	Microsoft	365	Copilot.

Unterrichtszeit
(8	x	45	Minuten)
jeweils	von	09.30	Uhr	-	17.00	Uhr

Trainingsvarianten
Ã–ffentliches	Training

Das	Ã¶ffentliche	Training	ist	eine	Standardschulung	in	den	medienreich-
SchulungsrÃ¤umen	mit	Ã¶ffentlichem	Teilnehmerkreis	und	den	Inhalten	aus
unserem	Trainingsprogramm.

Preise

Pro	Tag Kompletttraining
(3-Tage)

nicht	verfÃ¼gbar 1565,-	€Inkl.	MwSt.	=	€	1.862,35

Alle	Preis	verstehen	sich	pro	Teilnehmer(in).

Inklusive
Mittagessen,	GetrÃ¤nke,	Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat

Bei	gleichzeitiger	Anmeldung	von

2-3	Personen	erhalten	Sie	5%	Rabatt,
4-6	Personen	erhalten	Sie	10%	Rabatt
7	Personen	und	mehr	erhalten	Sie	15%	Rabatt.



Individuelles	Inhouse	Training

Das	individuelle	Inhouse	Training	findet	in	Ihren	RÃ¤umlichkeiten	statt.

Ihre	Vorteile	auf	einen	Blick:

Wir	kommen	zu	Ihnen
Sie	bestimmen	Ihren	Wunschtermin
Individuell	abstimmbare	Trainingsschwerpunkte	aus	unserer	Trainingsbeschreibung
Individuelle	Betreuung	durch	den	Trainer
Sie	sparen	sich	eventuelle	Anfahrtswege	u.	Ãœbernachtungskosten

Tagespreise

1.	Teilnehmer 2.	Teilnehmer 3.	Teilnehmer je	weiterer
Teilnehmer

895,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	1.065,05

+165,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	196,35

+140,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	166,60

+109,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	129,71

Bei	den	Preisen	handelt	es	sich	um	Tagespreise	(8	x	45	Minuten)	zzgl.	eventuell	anfallender	Spesen.	Details	entnehmen	Sie	bitte	dem	verbindlichen	Angebot	unser	Berater-	/	innen.

Inklusive	
Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat

Individuelles	Firmen	Training

Individuelles	Firmen	Training	fÃ¼r	Sie	oder	Ihre	Mitarbeiter	in	den	SchulungsrÃ¤umen	von	medienreich.

Ihre	Vorteile	auf	einen	Blick:

Individuelle	Betreuung	durch	den	Trainer
Training	in	unseren	modernen	SchulungsrÃ¤umen
Sie	bestimmen	Ihren	Wunschtermin
Individuell	abstimmbare	Trainingsschwerpunkte	aus	unserer	Trainingsbeschreibung

Tagespreise

1.	Teilnehmer 2.	Teilnehmer 3.	Teilnehmer je	weiterer
Teilnehmer

1195,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	1.422,05

+210,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	249,90

+180,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	214,20

+149,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	177,31

Bei	den	Preisen	handelt	es	sich	um	Tagespreise	(8	x	45	Minuten).

Inklusive	
Mittagessen,	GetrÃ¤nke,	Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat
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