edienreich

COMPUTERTRAININGS

Kil-gestAVtzte Teamarbeit und Kollaboration mit Microsoft 365 Copilot

Kompakt-Intensiv-Training

Die Schulung ,Kl-gestAvstzte Teamarbeit und Kollaboration mit Microsoft 365 Copilot“ vermittelt umfassende Kenntnisse und praktische FAxhigkeiten, um die
Zusammenarbeit in Teams durch den Einsatz von Microsoft 365 Copilot effektiv zu optimieren. Zu Beginn werden die Grundlagen der Nutzung von Microsoft 365
Copilot fA%r eine effizientere Teamarbeit vorgestellt. Die Teilnehmenden lernen, wie Aufgaben automatisiert und die interne Kommunikation nachhaltig
verbessert werden kAfnnen.

Ein zentraler Schwerpunkt liegt auf der gemeinsamen Erstellung und Bearbeitung von Dokumenten und PrAxsentationen sowie der Gestaltung optimierter
Workflows zur Teamkoordination. Besondere Aufmerksamkeit wird der Echtzeit-Kollaboration gewidmet, bei der Microsoft 365 Copilot als unterstA¥tzendes Tool
eingesetzt wird, um Arbeitsprozesse zu beschleunigen und die Zusammenarbeit nahtlos zu gestalten.

DarAYber hinaus erfahren die Teilnehmenden, wie ProjektplArne erstellt und Aufgaben mithilfe von Copilot effizient verteilt werden kAfnnen. Die Schulung
umfasst auch eine EinfA%hrung in die Integration von Copilot in gArngige Projektmanagement-Tools, um eine IA%ckenlose Organisation und Nachverfolgung
sicherzustellen. Zur Verbesserung der Teamkommunikation werden automatisierte Benachrichtigungen und deren Nutzen fA%r eine transparente und schnelle
Informationsweitergabe thematisiert.

Ein weiterer wichtiger Aspekt ist die Verbesserung der Dokumentation und Versionskontrolle, um eine klare Nachverfolgbarkeit und QualitArtssicherung zu
gewAnhrleisten. Abgerundet wird die Schulung durch praxisorientierte Acebungen, die den Teilnehmenden die MAfglichkeit bieten, die erlernten Techniken
direkt anzuwenden und zu festigen.

Diese Schulung richtet sich an FachkrAxfte aus verschiedenen Bereichen, die ihre Teamarbeit durch Kl-gestAVstzte Tools effizienter gestalten und ihre
Kompetenzen im Umgang mit modernen KollaborationslAfsungen erweitern mAchten.

Kl-gestA%tzte Teamarbeit und Kollaboration mit Microsoft 365 Copilot

EinfAYshrung in die Nutzung von Microsoft 365 Copilot fAYar Teamarbeit
Automatisierung von Aufgaben und Verbesserung der internen Kommunikation
Gemeinsames Erstellen und Bearbeiten von Dokumenten und PrAxsentationen
Gestaltung von Workflows zur Teamkoordination

Nutzung von Copilot zur Echtzeit-Kollaboration

Erstellung von ProjektplAxnen und Aufgabenverteilung mit Copilot

EinfAYshrung in die Integration von Copilot in Projektmanagement-Tools
Optimierung der Teamkommunikation durch automatisierte Benachrichtigungen
Verbesserung der Dokumentation und Versionskontrolle

PraxisA¥zbungen zur Festigung der erlernten Techniken

Grundkenntnisse in Office-Anwendungen sind von Vorteil.

(8 x 45 Minuten)
jeweils von 09.30 Uhr - 17.00 Uhr

A-ffentliches Training

L L

Das i\'l]ffen~tliche Training ist eine Standardschulung in den medienreich-
SchulungsrAzumen mit Afffentlichem Teilnehmerkreis und den Inhalten aus
unserem Trainingsprogramm.

Preise

Kompletttrainin

nicht verfAvgbar 663~ €

Inkl. MwSt. = € 791,35

Alle Preis verstehen sich pro Teilnehmer(in).

Inklusive B
Mittagessen, GetrAxnke, Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat

Bei gleichzeitiger Anmeldung von

» 2-3 Personen erhalten Sie 5% Rabatt,
» 4-6 Personen erhalten Sie 10% Rabatt
» 7 Personen und mehr erhalten Sie 15% Rabatt.



Individuelles Inhouse Training

Das individuelle Inhouse Training findet in lhren RAxumlichkeiten statt.
Ihre Vorteile auf einen Blick:

Wir kommen zu lhnen
Sie bestimmen lhren Wunschtermin
Individuell abstimmbare Trainingsschwerpunkte aus unserer Trainingsbeschreibung

Individuelle Betreuung durch den Trainer B
Sie sparen sich eventuelle Anfahrtswege u. Acebernachtungskosten

L

Tagespreise

] ] . je weiterer
1. Teilnehmer 2. Teilnehmer |3. Teilnehmer

745,- € +345,- € +119,- € +49,- €

Inkl. MwSt. = € 886,55 Inkl. MwSt. = € 410,55 Inkl. MwSt. = € 141,61 Inkl. MwSt. = € 58,31

Bei den Preisen handelt es sich um Tagespreise (8 x 45 Minuten) zzgl. eventuell anfallender Spesen. Details entnehmen Sie bitte dem verbindlichen Angebot unser Berater- / innen.

Inklusive
Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat

Individuelles Firmen Training

Individuelles Firmen Training fAYir Sie oder lhre Mitarbeiter in den SchulungsrAzumen von medienreich.
lhre Vorteile auf einen Blick:

» Individuelle Betreuung durch den Trainer

» Training in unseren modernen SchulungsrAzumen

» Sie bestimmen lhren Wunschtermin

» Individuell abstimmbare Trainingsschwerpunkte aus unserer Trainingsbeschreibung

Tagespreise

] ] _ je weiterer
1. Teilnehmer |2. Teilnehmer |3. Teilnehmer

1145,- € +270,- € +180,- € +180,- €

Inkl. MwSt. = € 1.362,55 Inkl. MwSt. = € 321,30 Inkl. MwSt. = € 214,20 Inkl. MwSt. = € 214,20

Bei den Preisen handelt es sich um Tagespreise (8 x 45 Minuten).

Inklusive ~
Mittagessen, GetrAnnke, Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat
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