
Microsoft	Access
3	Tage	Spezial-Intensiv-Training

Lernen	Sie	das	eigenstÃ¤ndige	Erstellen	von	Datenbanken	und	ihre	Pflege,	die	Datenselektion	nach	Kriterien	und	eine	ansprechende	und	reprÃ¤sentative
Darstellung	Ihrer	Daten	als	Grundfunktionen	von	Access	kennen.

Kursinhalte
Grundlagen	(Tag	1)

Die	ArbeitsoberflÃ¤che
Hilfefunktionen	nutzen
EinfÃ¼hrung	in	Datenbanken
Navigationsbereich
Formulare	erstellen
Tabellen	erstellen	und	bearbeiten
Daten	in	Formulare	eingeben,	bearbeiten	und	betrachten

Aufbau	(Tag	2)

Felddefintion	und	Feldeigenschaften
Felddatentypen
Daten	suchen	und	auswerten
Einsatz	von	Filtern
Einsatz	von	Spezialfiltern
Arbeit	mit	Abfragen
Druck	von	Tabellen,	Abfragen	und	Formularen
Mit	Berichten	arbeiten

Fortschritt	(Tag	3)

Datenbanken	verwalten
Indizierung
Beziehungen	zwischen	Tabellen
Bearbeitung	der	Datenbankobjekte
Datenbanken	erstellen
Datenbankobjekte	bearbeiten
Datenbanken	effektiv	nutzen
Effiziente	Arbeit	mit	anderen	Microsoft	Officeprodukten,	z.	B.	Serienbriefe	und	Etiketten	mit	Word	und	Access
Praktische	Tipps	&	Tricks

Vorraussetzungen
Grundlagen:	
Allgemeine	PC-Kenntnisse.	
Windows-Grundlagen.	

Aufbau	und	Fortschritt:	
Jeweils	die	Inhalte	der	vorangegangenen	Trainingseinheit.	

Unterrichtszeit
(8	x	45	Minuten)
jeweils	von	09.30	Uhr	-	17.00	Uhr

Trainingsvarianten
Ã–ffentliches	Training

Das	Ã¶ffentliche	Training	ist	eine	Standardschulung	in	den	medienreich-
SchulungsrÃ¤umen	mit	Ã¶ffentlichem	Teilnehmerkreis	und	den	Inhalten	aus
unserem	Trainingsprogramm.

Preise

Pro	Tag Kompletttraining
(3-Tage)

nicht	verfÃ¼gbar 995,-	€Inkl.	MwSt.	=	€	1.184,05

Alle	Preis	verstehen	sich	pro	Teilnehmer(in).

Inklusive
Mittagessen,	GetrÃ¤nke,	Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat

Bei	gleichzeitiger	Anmeldung	von

2-3	Personen	erhalten	Sie	5%	Rabatt,
4-6	Personen	erhalten	Sie	10%	Rabatt
7	Personen	und	mehr	erhalten	Sie	15%	Rabatt.



Individuelles	Inhouse	Training
Das	individuelle	Inhouse	Training	findet	in	Ihren	RÃ¤umlichkeiten	statt.

Ihre	Vorteile	auf	einen	Blick:

Wir	kommen	zu	Ihnen
Sie	bestimmen	Ihren	Wunschtermin
Individuell	abstimmbare	Trainingsschwerpunkte	aus	unserer	Trainingsbeschreibung
Individuelle	Betreuung	durch	den	Trainer
Sie	sparen	sich	eventuelle	Anfahrtswege	u.	Ãœbernachtungskosten

Tagespreise

1.	Teilnehmer 2.	Teilnehmer 3.	Teilnehmer je	weiterer
Teilnehmer

595,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	708,05

+195,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	232,05

+119,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	141,61

+89,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	105,91

Bei	den	Preisen	handelt	es	sich	um	Tagespreise	(8	x	45	Minuten)	zzgl.	eventuell	anfallender	Spesen.	Details	entnehmen	Sie	bitte	dem	verbindlichen	Angebot	unser	Berater-	/	innen.

Inklusive	
Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat

Individuelles	Firmen	Training

Individuelles	Firmen	Training	fÃ¼r	Sie	oder	Ihre	Mitarbeiter	in	den	SchulungsrÃ¤umen	von	medienreich.

Ihre	Vorteile	auf	einen	Blick:

Individuelle	Betreuung	durch	den	Trainer
Training	in	unseren	modernen	SchulungsrÃ¤umen
Sie	bestimmen	Ihren	Wunschtermin
Individuell	abstimmbare	Trainingsschwerpunkte	aus	unserer	Trainingsbeschreibung

Tagespreise

1.	Teilnehmer 2.	Teilnehmer 3.	Teilnehmer je	weiterer
Teilnehmer

995,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	1.184,05

+195,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	232,05

+150,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	178,50

+150,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	178,50

Bei	den	Preisen	handelt	es	sich	um	Tagespreise	(8	x	45	Minuten).

Inklusive	
Mittagessen,	GetrÃ¤nke,	Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat
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