
Microsoft	Project	-	Grundlagen
3	Tage	Spezial-Intensiv-Training

Microsoft	Project	ist	eine	mÃ¤chtige	Software,	mit	der	Sie	Projekte	planen,	Ã¼berwachen	und	Ressourcen	steuern.	Sie	basiert	auf	der	Netzplantechnik,	die
komplexe	ProjektablÃ¤ufe	in	einzelne	Aufgaben	und	Arbeitspakete	unterteilt	und	signifikante	Projekttermine	mit	Meilensteinen	kennzeichnet.	Zu	erreichende
Ziele	und	Teilziele	innerhalb	des	Projekts	sind	dadurch	deutlich	dargestellt	und	strukturiert.	In	unserer	dreitÃ¤gigen	MS	Project	Schulung	erfahren	Sie	alles
Wichtige	im	Umgang	mit	dieser	Software	und	sind	nach	dem	Besuch	in	der	Lage,	eigene	Projekte	mit	Hilfe	von	Microsoft	Project	durchzufÃ¼hren.

Am	ersten	Tag	der	Microsoft	Project	Schulung	gehen	wir	zunÃ¤chst	auf	die	Grundlagen	von	MS	Project	ein.	Sie	lernen	die	Basis	des	Projektmanagements	kennen
und	erhalten	eine	ausfÃ¼hrliche	EinfÃ¼hrung	in	die	Arbeitsweise	der	Software.	Wir	erklÃ¤ren	Ihnen	die	ArbeitsoberflÃ¤che	und	die	Basiseinrichtung	und	zeigen,
wie	Sie	erste	VorgÃ¤nge	selbst	anlegen.	Dabei	gehen	wir	auf	das	VerknÃ¼pfen	von	Ressourcen	und	VorgÃ¤ngen	ein	und	erlÃ¤utern	das	Erstellen	und
Anwenden	von	Filtern.	Ebenfalls	Thema	am	ersten	Tag	sind	die	verschiedenen	Ansichten,	Masken	und	Tabellen.

Der	zweite	Tag	des	Seminars	hat	den	Projektkalender,	den	KapazitÃ¤tsabgleich	der	Ressourcen	und	die	BasisplÃ¤ne	zum	Inhalt.	Sie	lernen	Projekte	zu	verfolgen
und	zu	kontrollieren	sowie	mit	Kosten	zu	arbeiten.	Das	Hervorheben	von	Projektinformationen	und	das	Erstellen	von	Berichten	beschlieÃŸen	den	zweiten	Tag
dieser	Inhouse	Schulung.

Der	abschlieÃŸende	dritte	Tag	im	Seminar	nimmt	sich	der	Themen	Ressourcenpool,	benutzerdefinierte	Felder	mit	Gliederungscodes	sowie	der	Formeln	und
grafischen	Indikatoren	an.	Wir	erklÃ¤ren	auch	den	Einstieg	in	das	Multiprojektmanagement	und	den	softwareÃ¼bergreifenden	Datenaustausch	mit	anderen
Programmen.	Den	Abschluss	im	Seminar	bildet	die	grafische	Optimierung	innerhalb	von	MS	Project.

Wie	alle	unsere	Schulungen	bietet	Ihnen	auch	diese	Microsoft	Project	Schulung	ausgiebig	Gelegenheit,	den	theoretisch	vermittelten	Inhalt	anhand	praktischer
Beispiele	zu	vertiefen.	Sie	profitieren	dabei	von	zahlreichen	Tipps	und	Tricks,	die	Ihnen	Ihre	spÃ¤tere	Arbeit	mit	MS	Project	im	Projektalltag	erleichtern.	Die
Schulung	ist	selbstverstÃ¤ndlich	auch	als	Inhouse	Training	bei	Ihnen	im	Unternehmen	durchfÃ¼hrbar.

Dieses	Thema	kann	auch	als	individuelle	Schulung	gebucht	werden,	die	speziell	auf	die	BedÃ¼rfnisse	und	Anforderungen	Ihrer	Organisation	zugeschnitten	ist.

Kursinhalte
Grundlagen	(Tag	1)

Projektmanagement	Basics
Terminologie
ArbeitsoberflÃ¤che
Aufbau	&	Arbeitsweise
Basiseinrichtung
VorgÃ¤nge	anlegen
VorgangsverknÃ¼pfungen
Ressourcen	anlegen	und	verknÃ¼pfen
Filter	erstellen	und	anwenden
Ansichten,	Masken	und	Tabellen

Aufbau	(Tag	2)

Ansichten
Projektkalender
KapazitÃ¤tsabgleich	der	Ressourcen
BasisplÃ¤ne
Projektverfolgung	und	Projektkontrolle
Mit	Kosten	arbeiten
Projektinformationen	hervorheben
Berichte	erstellen
ProjektÃ¼berwachung

Fortschritt	(Tag	3)

Ressourcenpool
Einstieg	in	Multiprojektmanagement
Benutzerdefinierte	Felder	mit	Gliederungscodes
Formeln	und	grafischen	Indikatoren
softwareÃ¼bergreifender	Datenaustausch
grafische	Optimierung
"Was	mÃ¶chten	Sie	tun?"-Leiste
Multiple	Timelines
Tipps	&	Tricks

Vorraussetzungen
Grundlagen:	
Allgemeine	PC-Kenntnisse.

Aufbau	und	Fortschritt:	
Jeweils	die	Inhalte	der	vorangegangenen	Trainingseinheit.

Unterrichtszeit
(8	x	45	Minuten)
jeweils	von	09.30	Uhr	-	17.00	Uhr

https://www.medienreich.de/vorteile/indiv-schulungen


Trainingsvarianten
Ã–ffentliches	Training

Das	Ã¶ffentliche	Training	ist	eine	Standardschulung	in	den	medienreich-
SchulungsrÃ¤umen	mit	Ã¶ffentlichem	Teilnehmerkreis	und	den	Inhalten	aus
unserem	Trainingsprogramm.

Preise

Pro	Tag Kompletttraining
(3-Tage)

nicht	verfÃ¼gbar 1195,-	€Inkl.	MwSt.	=	€	1.422,05

Alle	Preis	verstehen	sich	pro	Teilnehmer(in).

Inklusive
Mittagessen,	GetrÃ¤nke,	Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat

Bei	gleichzeitiger	Anmeldung	von

2-3	Personen	erhalten	Sie	5%	Rabatt,
4-6	Personen	erhalten	Sie	10%	Rabatt
7	Personen	und	mehr	erhalten	Sie	15%	Rabatt.

Individuelles	Inhouse	Training

Das	individuelle	Inhouse	Training	findet	in	Ihren	RÃ¤umlichkeiten	statt.

Ihre	Vorteile	auf	einen	Blick:

Wir	kommen	zu	Ihnen
Sie	bestimmen	Ihren	Wunschtermin
Individuell	abstimmbare	Trainingsschwerpunkte	aus	unserer	Trainingsbeschreibung
Individuelle	Betreuung	durch	den	Trainer
Sie	sparen	sich	eventuelle	Anfahrtswege	u.	Ãœbernachtungskosten

Tagespreise

1.	Teilnehmer 2.	Teilnehmer 3.	Teilnehmer je	weiterer
Teilnehmer

895,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	1.065,05

+165,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	196,35

+140,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	166,60

+119,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	141,61

Bei	den	Preisen	handelt	es	sich	um	Tagespreise	(8	x	45	Minuten)	zzgl.	eventuell	anfallender	Spesen.	Details	entnehmen	Sie	bitte	dem	verbindlichen	Angebot	unser	Berater-	/	innen.

Inklusive	
Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat

Individuelles	Firmen	Training

Individuelles	Firmen	Training	fÃ¼r	Sie	oder	Ihre	Mitarbeiter	in	den	SchulungsrÃ¤umen	von	medienreich.

Ihre	Vorteile	auf	einen	Blick:

Individuelle	Betreuung	durch	den	Trainer
Training	in	unseren	modernen	SchulungsrÃ¤umen
Sie	bestimmen	Ihren	Wunschtermin
Individuell	abstimmbare	Trainingsschwerpunkte	aus	unserer	Trainingsbeschreibung

Tagespreise

1.	Teilnehmer 2.	Teilnehmer 3.	Teilnehmer je	weiterer
Teilnehmer

1195,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	1.422,05

+210,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	249,90

+180,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	214,20

+149,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	177,31

Bei	den	Preisen	handelt	es	sich	um	Tagespreise	(8	x	45	Minuten).

Inklusive	
Mittagessen,	GetrÃ¤nke,	Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat
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