edienreich

COMPUTERTRAININGS

Microsoft Word - Serienbriefe

Kompakt-Intensiv-Training

Dieses anwenderorientierte Training versetzt Sie in die Lage, professionelle Serienbriefe mit Microsoft Word unter Einbindung von externen Datenquellen zu
erstellen. Unsere Kursleiter vermitteln Ihnen schrittweise das notwendige RA%sstzeug, damit Sie leicht, schnell und zuverlArssig Briefe gleichen Inhalts an
groAYe Mengen von Adressen lhrer Adressverwaltung verschicken kAfnnen.

Grundlagen des Seriendrucks
Praxisbeispiel fA%r Seriendokumente
Serienbrief erzeugen

Serienbrief drucken

DatensAntze sortieren

DatensAntze filtern
Bedingungsfelder verwenden
Serienbriefe durch Felder individualisieren
Regeln

Datenquellen

Hilfefunktion

Praktische Tipps & Tricks
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Vorraussetzungen

Word Grundlagen und Aufbau.

(8 x 45 Minuten)
jeweils von 09.30 Uhr - 17.00 Uhr

Trainingsvarianten

A-ffentliches Training

Das i\1]ffen~tliche Training ist eine Standardschulung in den medienreich-
SchulungsrAxumen mit Afffentlichem Teilnehmerkreis und den Inhalten aus
unserem Trainingsprogramm.

Preise

Kompletttrainin
protag [[PRERTEINS

nicht verfA%gbar 265~ €

Inkl. MwSt. = € 672,35

Alle Preis verstehen sich pro Teilnehmer(in).

Inklusive -
Mittagessen, GetrAxnke, Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat

Bei gleichzeitiger Anmeldung von

» 2-3 Personen erhalten Sie 5% Rabatt,
» 4-6 Personen erhalten Sie 10% Rabatt
» 7 Personen und mehr erhalten Sie 15% Rabatt.

Individuelles Inhouse Training

Das individuelle Inhouse Training findet in Ihren RArumlichkeiten statt.
lhre Vorteile auf einen Blick:

Wir kommen zu Ihnen

Sie bestimmen lhren Wunschtermin

Individuell abstimmbare Trainingsschwerpunkte aus unserer Trainingsbeschreibung
Individuelle Betreuung durch den Trainer

Sie sparen sich eventuelle Anfahrtswege u. Acebernachtungskosten
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Tagespreise

] ] _ je weiterer
1. Teilnehmer |2. Teilnehmer |3. Teilnehmer

645,- € +245,- € +119,- € +89,- €

Inkl. MwSt. = € 767,55 Inkl. MwSt. = € 291,55 Inkl. MwSt. = € 141,61 Inkl. MwSt. = € 105,91

Bei den Preisen handelt es sich um Tagespreise (8 x 45 Minuten) zzgl. eventuell anfallender Spesen. Details entnehmen Sie bitte dem verbindlichen Angebot unser Berater- / innen.

Inklusive
Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat



Individuelles Firmen Training

Individuelles Firmen Training fA%r Sie oder lhre Mitarbeiter in den SchulungsrArumen von medienreich.
Ihre Vorteile auf einen Blick:

» Individuelle Betreuung durch den Trainer

» Training in unseren modernen SchulungsrAzumen

» Sie bestimmen lhren Wunschtermin

» Individuell abstimmbare Trainingsschwerpunkte aus unserer Trainingsbeschreibung

Tagespreise

] ] . je weiterer
1. Teilnehmer 2. Teilnehmer |3. Teilnehmer

1045,- € +220,- € +160,- € +160,- €

Inkl. MwSt. = € 1.243,55  Inkl. MwSt. = € 261,80 Inkl. MwSt. = € 190,40 Inkl. MwSt. = € 190,40

Bei den Preisen handelt es sich um Tagespreise (8 x 45 Minuten).

Inklusive -
Mittagessen, GetrAxnke, Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat
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