edienreich

COMPUTERTRAININGS

ProduktivitAxt von Office 365-Anwendungen mit Copilot optimieren

Kompakt-Intensiv-Training

Unsere Schulung ,,ProduktivitAat von Office 365-Anwendungen mit Copilot optimieren vermittelt umfassendes Wissen zur effektiven Nutzung der
fortgeschrittenen Funktionen von Microsoft 365 Copilot. Sie erhalten eine detaillierte EinfA%hrung in die Erstellung komplexer Makros und Automatisierungen
sowie in fortgeschrittene Textbearbeitungsprozesse und automatisierte Berichtserstellung. Der Kurs legt besonderen Fokus auf die effiziente Bearbeitung und
Visualisierung von Daten in Excel, einschlieAYlich der Erstellung umfangreicher Tabellen und Dashboards.

DarA¥sber hinaus wird gezeigt, wie Copilot zur Optimierung von PrAxsentationen in PowerPoint eingesetzt werden kann und wie die Teamarbeit durch
gemeinsame Dokumentenerstellung und Echtzeit-Zusammenarbeit verbessert wird. Ein weiterer Schwerpunkt liegt auf der automatisierten Analyse und
Interpretation von Daten, was die Effizienz in Projektmanagement und Aufgabenverteilung deutlich steigert.

Teilnehmer:innen lernen Best Practices fAYr die sichere Anwendung von Copilot in verschiedenen Workflows kennen und erfahren, wie erweiterte
Datensicherheitsfunktionen genutzt werden kAfnnen. AbschlieAYend erhalten die Teilnehmenden die MAfglichkeit, das Gelernte in praxisnahen Acebungen
anzuwenden und in einer Feedback-Runde ihre Erfahrungen zu teilen.

Zielgruppe: -
Fortgeschrittene Anwender, die Microsoft 365 Copilot in Office 365 effizienter einsetzen mA9Ychten.

ProduktivitAnt von Office 365-Anwendungen mit Copilot optimieren

Detaillierte EinfA¥%hrung in die fortgeschrittenen Funktionen von Microsoft 365 Copilot
Erstellung komplexer Makros und Automatisierungen

Fortgeschrittene Textbearbeitung und automatisierte Berichtserstellung

Erstellung und Bearbeitung umfangreicher Tabellen und Dashboards in Excel

Nutzung von Copilot zur Optimierung von PrAxsentationen in PowerPoint

Teamarbeit und gemeinsame Dokumentenerstellung mit Microsoft 365 Copilot
Automatisierte Analyse und Interpretation von Daten

Best Practices zur Anwendung von Copilot in Projektmanagement und Aufgabenverteilung
EinfA%hrung in die Nutzung von Copilot fA¥%r Echtzeit-Zusammenarbeit

Erweiterte Datensicherheitsfunktionen bei der Anwendung von Copilot

Integration von Copilot in Workflows zur effizienten Zusammenarbeit

Acebungen zur Anwendung der fortgeschrittenen Funktionen und Feedback-Runde
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Vorraussetzungen

Erfahrung in der Nutzung von Office-Anwendungen und grundlegende Kenntnisse von Microsoft 365 Copilot.

(8 x 45 Minuten)
jeweils von 09.30 Uhr - 17.00 Uhr

Trainingsvarianten

A-ffentliches Training

Das I"H]ffen~tliche Training ist eine Standardschulung in den medienreich-
SchulungsrAzumen mit Afffentlichem Teilnehmerkreis und den Inhalten aus
unserem Trainingsprogramm.

Preise

Kompletttraining
PoTos |ITES)

nicht verfA¥gbar 1093,- €

Inkl. MwSt. = € 1.303,05

Alle Preis verstehen sich pro Teilnehmer(in).

Inklusive ~
Mittagessen, GetrArnke, Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat

Bei gleichzeitiger Anmeldung von

» 2-3 Personen erhalten Sie 5% Rabatt,
* 4-6 Personen erhalten Sie 10% Rabatt
» 7 Personen und mehr erhalten Sie 15% Rabatt.



Individuelles Inhouse Training

Das individuelle Inhouse Training findet in lhren RAxumlichkeiten statt.
Ihre Vorteile auf einen Blick:

Wir kommen zu lhnen

Sie bestimmen lhren Wunschtermin

Individuell abstimmbare Trainingsschwerpunkte aus unserer Trainingsbeschreibung
Individuelle Betreuung durch den Trainer

Sie sparen sich eventuelle Anfahrtswege u. Acebernachtungskosten
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Tagespreise

] ] _ je weiterer
1. Teilnehmer |2. Teilnehmer |3. Teilnehmer

795,- € +395,- € +119,- € +49,- €

Inkl. MwSt. = € 946,05 Inkl. MwSt. = € 470,05 Inkl. MwSt. = € 141,61 Inkl. MwSt. = € 58,31

Bei den Preisen handelt es sich um Tagespreise (8 x 45 Minuten) zzgl. eventuell anfallender Spesen. Details entnehmen Sie bitte dem verbindlichen Angebot unser Berater- / innen.

Inklusive
Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat

Individuelles Firmen Training

Individuelles Firmen Training fA%r Sie oder Ihre Mitarbeiter in den SchulungsrArumen von medienreich.

lhre Vorteile auf einen Blick:

» Individuelle Betreuung durch den Trainer

> Training in unseren modernen SchulungsrArumen

» Sie bestimmen lhren Wunschtermin

» Individuell abstimmbare Trainingsschwerpunkte aus unserer Trainingsbeschreibung

Tagespreise

] ] . je weiterer
1. Teilnehmer 2. Teilnehmer |3. Teilnehmer

1195,- € +295,- € +190,- € +190,- €

Inkl. MwSt. = € 1.422,05  Inkl. MwSt. = € 351,05 Inkl. MwSt. = € 226,10 Inkl. MwSt. = € 226,10

Bei den Preisen handelt es sich um Tagespreise (8 x 45 Minuten).

Inklusive -
Mittagessen, GetrAxnke, Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat
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